
PIATTAFORME E 
SOFTWARE PER LA 
SPECIALIZZAZIONE 
MEDICA
Moodle, PTW e Logbook
Strumenti digitali essenziali per medici specializzandi dell'Università di 
Padova.

Questa presentazione illustra il funzionamento delle tre piattaforme 
fondamentali.
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Overview delle 
Piattaforme

PTW (Planet Time Web)
Sistema di gestione presenze e timbrature per medici in 
formazione.

LogBook
Registro digitale delle attività formative e cliniche dello 
specializzando.

Moodle
Piattaforma per accedere ai materiali didattici e 
completare valutazioni.
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PTW - Planet Time Web
Accesso al Servizio
Visitare presenze.ict.unipd.it

Login tramite Single Sign On 
di Ateneo.

Funzioni Principali
Gestione timbrature virtuali

Visualizzazione cartellino 
mensile

Richiesta giustificativi per 
assenze

Assistenza Tecnica
informazioni e video-tutorial

Supporto tramite ticket: helpdesk.strutture.unipd.it

https://presenze.ict.unipd.it./
https://asit.unipd.it/servizi/servizi-utenti-istituzionali/gestione-presenze/gestione-presenze-medici-formazione
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Operazioni in PTW
Timbrature Virtuali
Registrazione ingressi e uscite dalle strutture formative.

Visione Cartellino
Verifica presenze e anomalie da correggere.

Giustificativi
Richiesta permessi per assenze autorizzate.
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Inserimento Timbrature Virtuali
Accedere al Terminale Virtuale
Menù ³ Strumenti ³ Terminale Virtuale

Selezionare la Struttura
Scegliere correttamente presidio/azienda/unità operativa di servizio tra quelle disponibili.

Registrare Entrata e Uscita
Inserire le timbrature giornaliere rispettando orari effettivi.

N.B: La timbratura è richiesta anche nelle strutture della rete formativa esterne all'Azienda Ospedaliera 
di Padova.

Contratto SSN
Non è più possibile timbrare la presenza con motivazione <Contratto SSN=. Le attività svolte presso le 
aziende che hanno assunto i Medici in formazione specialistica con contratti <decreto Calabria= (L 
145/2018 e smi), <decreto covid= (DL 18/2020 e smi) non sono oggetto di timbratura nel gestionale 
presenze/assenze della scuola di specializzazione.

I medici in formazione specialistica assunti con <decreto Calabria= devono svolgere presso la scuola 
solo le 6 ore di formazione teorica, e non dovranno mai timbrare nel gestionale Planet Time.
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Visualizzazione del Cartellino
Elaborazione 
Corretta
L'icona "E" verde indica 
giornata regolare.

Anomalie
L'icona "A" rossa segnala 
problemi da risolvere.

Presenza 
Confermata
"PRES 1.00" certifica la 
presenza giornaliera.

Incompatibilità
Evitare timbratura + 
giustificativo nella stessa 
giornata.

Accedi tramite: Menù ³ Gestione ³ Cartellino Mensile

Attività notturna
Nel caso di attività a cavallo di due giorni, il sistema calcola le ore dalla timbratura di entrata fino alla mezzanotte del primo giorno, e dalla 
mezzanotte del secondo giorno fino alla timbratura di uscita.
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Richiesta Giustificativi
Percorso di 
Accesso
Menù ³ Strumenti ³ 
Richiesta Giustificativi

Tipologie di 
Assenze
SP1PER: permessi 
personali e ferie

SPMAL: malattia

SPMAT/SPPAT: 
maternità/paternità

Riposi e Formazione
SPRIP: riposo compensativo post-guardia

SPSW: formazione a distanza, congressi, studio
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LogBook: Il Registro Digitale

Accesso tramite Single Sign On con credenziali di Ateneo.

Video tutorial e istruzioni operative disponibili online.

Installazione
Scaricare l'applicazione dal portale 

universitario.

Registrazione
Documentare attività formative e 
cliniche svolte.

Validazione
Approvazione da parte di tutor e 
direttori.

Monitoraggio
Verifica del percorso formativo 

completato.
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Registrazione Attività nel LogBook

Salva e Invia
Conferma finale dell'attività registrata

Date e Allegati
Inserire date di svolgimento e documentazione

Attività e Prestazioni
Dettagliare procedure ed interventi

U.O. e Tutor
Indicare reparto e supervisore

Le attività professionalizzanti (clinico-diagnostiche-terapeutiche) richiedono registrazione obbligatoria per soddisfare i requisiti normativi.

Le attività non professionalizzanti (lezioni, ricerca, congressi) hanno registrazione facoltativa.
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Piattaforma Moodle

1
Accesso

medicina.elearning.unipd.it tramite 
credenziali SSO

24/7
Disponibilità

Materiali didattici sempre accessibili

100%
Completamento

Valutazioni obbligatorie per il percorso

La piattaforma raccoglie lezioni, slide, documenti e video formativi essenziali.

Consente di visualizzare il calendario del corso e rispettare le scadenze.

Fondamentale per completare i questionari di valutazione richiesti.
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